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Fiche-guidz pour les stages IGEM
"ANIMER UN ATELIER"
1) Définition des roles

- L'atelier est ouvert. J'en serai I'animateur/trice.

- J'aurai besoin d'un gardien du Temps : ...cccceevvveennnnnnene Gardien du Temps, je te demande de nous prévenir 10
minutes avant la fin.

- Qui souhaite prendre des notes collectives sur une affiche ? Une carte conceptuelle qui se dessinera peu a peu, et
qui sera notre compte-rendu.

- Qui peut prendre des notes pour faire un compte-rendu de l'atelier ? Notes a diffuser ensuite sur le site de I'lCEMI1.

2) Présentation et choix des régles de l'atelier

Selon si on est nombreux ou pas :

tour de table ol chacun dit ce qu'il attend OU ceux qui veulent disent leurs attentes, leurs questions.
PUIS :

choix d'un mode de prise de parole :

parole libre bienveillante / parole régulée par un distributeur de parole ...

§ystéme qui peul élre mis en place quand I'assemblée est Fres
rande ou pour une réflexion collechve avec nécessité de groupes
g g
de recherches.

parole rapportée par commissions,
sous-groupes

tour de table

Intéressant pour des présentafions, le déparf d'un
afelier, pour permettre de donner de la matiére ala
discussion

ping-pong ( main levée ou

/ aléatoire)
Organisation de la parole

dans un groupe InFéressant dans un bilan. Chaque participant donne
la parole a un aufre qui la demande (main levée) ou
pas (aléafoire, ameéne chacun a éfre attenhf méme

s'll peuf passer).

[ parole libre avec garant

Chacun prend la parole librement. Quelqu'un qui a parOIe donnée par un

du mal a s'insérer peut lever la main pour monfrer animafeur (avec inscripﬁon
au groupe qu'il souhaite parler. Chacun doif étre
bienveilant et faire atfention 4 ca mais le garant est QMEOMD par COUP)

1a pour intervenir. Inféressant dans une réflexion
collective dans laquelle on privilégie I'avancée de la Un animateur donne la parole a ceux qui la demandent avec priorité aux pehits
réflexion. parleurs. On peur ufiliser une liske pour rassurer chaque personne qui saif
qu'elle va parler, et méme meltre une deuxieme liske petits parleurs.
Inkéressant pour que chacun soir assuré de savoir qu'il va parler, mais peut nuire
al'avancée de la réflexion. Une personne qui atfend son four peut perdre son
idéeou revenir sur quelque chose qui n'est plus a propos. Possibilité d'ajouter
des "fashs” (signe spécial ou intervention sans demander) pour permetire a
chacun de rebondir sur ce qui a éfé dif).

3) Ce que chacun vient chercher

Rapide. Objectif : pouvoir tirer des fils aprés qui guideront la réflexion.

4) Discussion / Réflexion

Discussion selon le mode choisi. 10 minutes avant la fin, le Gardien du Temps nous fera signe. On tendra la perche a
ceux qui sont le moins ou pas intervenu.

Possibilité de faire un bilan intermédiaire.

5) Bilan (5 minutes avant la fin)
Bilan flash : chacun d'un signe de main montre s'il est content ou pas de l'atelier.
Les personnes qui le souhaitent expliquent leur signe.
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